
 

 

MUNICÍPIO DE SAGRES  
                 C.N.P.J.: 53.310.793/0001-01 

 
GLOSSÁRIO DE TRANSPARÊNCIA E GESTÃO PÚBLICA MUNICIPAL 

Acesso à Informação 

Direito assegurado ao cidadão de obter informações produzidas, recebidas, custodiadas ou geridas 

pelos órgãos e entidades públicas, ressalvadas as hipóteses legais de sigilo. 

Administração Pública 

Conjunto de órgãos, entidades, agentes, competências e atividades exercidas pelo Estado com a 

finalidade de atender às necessidades coletivas e promover o interesse público. 

Agente Público 

Toda pessoa física que exerce, ainda que transitoriamente ou sem remuneração, mandato, cargo, 

emprego ou função pública. 

Audiência Pública 

Instrumento de participação social por meio do qual o Poder Público apresenta informações, expõe 

propostas, recebe sugestões e promove o diálogo com a sociedade sobre matérias de interesse 

coletivo. 

Balanço Orçamentário 

Demonstrativo contábil que evidencia a previsão e a execução das receitas e das despesas públicas 

em determinado exercício financeiro. 

Cidadania 

Condição que assegura ao indivíduo direitos e deveres perante o Estado, incluindo a participação na 

vida pública e o exercício do controle social. 

Controle Externo 

Fiscalização exercida pelo Poder Legislativo, com o auxílio dos Tribunais de Contas, sobre os atos 

administrativos, financeiros, contábeis, orçamentários, operacionais e patrimoniais da administração 

pública. 

Controle Interno 

Conjunto de métodos, rotinas e procedimentos adotados pela própria administração para acompanhar, 

fiscalizar, avaliar e aperfeiçoar a atuação governamental. 

Convênio 
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Instrumento jurídico utilizado para formalizar a cooperação entre entes públicos ou entre o poder 

público e entidades parceiras, visando à execução de objetivos de interesse comum. 

 

Despesa Pública 

Aplicação de recursos financeiros pelo poder público para a manutenção dos serviços públicos, 

execução de programas, realização de obras, aquisição de bens e cumprimento de obrigações legais 

e contratuais. 

Dotação Orçamentária 

Valor autorizado na lei orçamentária para a realização de determinada despesa pública. 

Economicidade 

Princípio que orienta a utilização racional e adequada dos recursos públicos, buscando o melhor 

resultado possível com responsabilidade e eficiência. 

Eficiência 

Princípio constitucional segundo o qual a administração pública deve atuar com qualidade, agilidade, 

produtividade e melhor aproveitamento dos recursos disponíveis. 

Empenho 

Primeiro estágio da despesa pública, por meio do qual a administração formaliza a reserva de recursos 

orçamentários para atender obrigação futura. 

Execução Orçamentária 

Conjunto de atos relacionados à arrecadação das receitas e à realização das despesas públicas 

autorizadas no orçamento. 

Fiscalização 

Atividade de acompanhamento, verificação e controle dos atos da administração pública, com o 

objetivo de assegurar legalidade, legitimidade, economicidade, eficiência e transparência. 

Gestão Pública 

Conjunto de ações, decisões, processos e práticas administrativas voltadas ao planejamento, à 

execução, ao monitoramento e à avaliação das políticas públicas e dos recursos governamentais. 

Gestor Público 
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Agente responsável pela condução administrativa, financeira, orçamentária, patrimonial ou 

operacional de órgão, entidade, programa ou ação governamental. 

Governança Pública 

Conjunto de mecanismos de liderança, estratégia e controle utilizados para dirigir, monitorar e avaliar 

a atuação da administração pública. 

Interesse Público 

Finalidade maior da atuação administrativa, voltada à promoção do bem comum e ao atendimento 

das necessidades coletivas. 

Lei de Acesso à Informação 

Norma que regulamenta o direito constitucional de acesso às informações públicas, estabelecendo 

procedimentos para a transparência ativa e passiva. 

Lei de Diretrizes Orçamentárias – LDO 

Lei anual que estabelece as metas e prioridades da administração pública para o exercício seguinte, 

orientando a elaboração do orçamento. 

Lei Orçamentária Anual – LOA 

Lei que estima as receitas e fixa as despesas do município para determinado exercício financeiro. 

Licitação 

Procedimento administrativo destinado à seleção da proposta mais vantajosa para a administração 

pública na contratação de obras, serviços, compras e outras soluções necessárias ao interesse público. 

Liquidação da Despesa 

Fase da despesa pública em que se verifica o cumprimento da obrigação assumida, mediante 

conferência do objeto entregue, do serviço prestado ou da obra executada. 

Moralidade Administrativa 

Princípio que impõe aos agentes públicos atuação ética, íntegra, leal às instituições e compatível com 

os valores que regem a administração pública. 

Orçamento Público 

Instrumento de planejamento e gestão que organiza, em termos financeiros, as receitas previstas e 

as despesas autorizadas para determinado período. 
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Pagamento 

Etapa final da despesa pública, correspondente à quitação da obrigação regularmente empenhada e 

liquidada. 

Patrimônio Público 

Conjunto de bens, direitos e valores pertencentes ao ente público e destinados ao atendimento das 

necessidades da coletividade. 

Planejamento Público 

Processo técnico e administrativo destinado à definição de metas, prioridades, programas, ações e 

resultados esperados da administração pública. 

Portal da Transparência 

Ferramenta eletrônica disponibilizada pelo poder público para divulgação de informações de 

interesse coletivo, permitindo o acompanhamento das receitas, despesas, licitações, contratos, 

convênios, relatórios fiscais, servidores e demais atos administrativos. 

Prestação de Contas 

Procedimento formal por meio do qual o gestor demonstra a regular aplicação dos recursos públicos, 

a execução das ações governamentais e os resultados alcançados. 

Princípio da Publicidade 

Princípio constitucional que determina a ampla divulgação dos atos administrativos, assegurando 

conhecimento público e controle social, salvo as hipóteses legais de sigilo. 

Receita Pública 

Conjunto de ingressos financeiros arrecadados pelo poder público, oriundos de tributos, 

contribuições, transferências, convênios, operações de crédito e demais fontes legalmente previstas. 

Relatório de Gestão Fiscal – RGF 

Demonstrativo exigido pela legislação fiscal que apresenta informações relativas ao equilíbrio das 

contas públicas, especialmente quanto a despesas com pessoal, dívida e demais limites legais. 

Relatório Resumido da Execução Orçamentária – RREO 

Relatório periódico que demonstra o comportamento da arrecadação e da execução das despesas 

públicas, permitindo o acompanhamento da situação orçamentária do ente. 



 

 

MUNICÍPIO DE SAGRES  
                 C.N.P.J.: 53.310.793/0001-01 

 
Responsabilidade Fiscal 

Conjunto de regras, princípios e procedimentos voltados à gestão equilibrada das finanças públicas, 

com foco na sustentabilidade fiscal, no controle de gastos e na transparência administrativa. 

Servidor Público 

Pessoa legalmente investida em cargo público, responsável pela execução das atividades 

administrativas e dos serviços prestados à coletividade. 

Transparência Ativa 

Divulgação espontânea, por iniciativa da própria administração pública, de informações de interesse 

coletivo ou geral, independentemente de solicitação do cidadão. 

Transparência Passiva 

Disponibilização de informações públicas em resposta a pedidos formulados pelos cidadãos pelos 

canais oficiais de atendimento. 

Tribunal de Contas 

Órgão de controle externo responsável pela fiscalização da gestão dos recursos públicos e pelo auxílio 

ao Poder Legislativo no exercício do controle da administração. 

Unidade Gestora 

Órgão, setor ou entidade responsável pela execução orçamentária, financeira e patrimonial de 

recursos públicos. 

4. INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO 

A compreensão dos instrumentos de planejamento e orçamento é essencial para o acompanhamento 

da gestão pública municipal. Esses instrumentos permitem organizar as prioridades 

governamentais, definir metas, estimar receitas e autorizar despesas. 

Plano Plurianual – PPA 

Instrumento de planejamento de médio prazo, que estabelece diretrizes, objetivos e metas da 

administração pública para um período de quatro anos. 

Lei de Diretrizes Orçamentárias – LDO 

Norma anual que orienta a elaboração do orçamento, estabelecendo metas e prioridades da 

administração para o exercício seguinte. 
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Lei Orçamentária Anual – LOA 

Lei que estima a arrecadação de receitas e fixa as despesas a serem executadas no exercício 

financeiro. 

Receita Pública 

Corresponde aos valores arrecadados pelo município, provenientes de tributos, transferências 

constitucionais, convênios, contribuições e outras fontes previstas em lei. 

Despesa Pública 

Representa os gastos autorizados para manutenção da máquina pública, execução de programas, 

pagamento de pessoal, contratação de serviços, aquisição de bens e realização de obras. 

Fases da Despesa Pública 

A despesa pública, de modo geral, compreende três principais fases: 

Empenho: reserva do recurso orçamentário; 

Liquidação: verificação do direito do credor após a entrega do bem ou execução do serviço; 

Pagamento: quitação da obrigação. 

O conhecimento dessas etapas contribui para maior compreensão da execução orçamentária e da 

regularidade da despesa pública. 

 

5. CANAIS DE ACESSO À INFORMAÇÃO E PARTICIPAÇÃO SOCIAL 

A participação do cidadão na administração pública pode ocorrer por diversos canais institucionais, 

os quais devem ser amplamente divulgados pelo poder público. 

Portal da Transparência 

Ferramenta destinada à divulgação das informações de interesse público, tais como receitas, despesas, 

licitações, contratos, convênios, relatórios fiscais, diárias, passagens, folha de pagamento, entre 

outras. 

Serviço de Informação ao Cidadão – SIC 

Canal oficial destinado ao recebimento e ao atendimento de pedidos de acesso à informação 

formulados pelos cidadãos. 

Ouvidoria 
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Canal de comunicação entre a população e a administração pública para recebimento de 

manifestações, reclamações, sugestões, elogios, denúncias e pedidos de providência. 

Audiências Públicas 

Espaços formais de participação social, utilizados para apresentação de propostas, discussão de 

políticas públicas, prestação de contas e coleta de sugestões da comunidade. 

Conselhos Municipais 

Órgãos colegiados de participação e controle social, compostos por representantes do poder público 

e da sociedade civil, que atuam no acompanhamento de políticas públicas específicas. 

Diário Oficial ou Diário Eletrônico 

Veículo oficial de divulgação dos atos administrativos, normativos, licitatórios e demais publicações 

de interesse da administração e da coletividade. 

Dados institucionais 

Portal Oficial: www.sagres.sp.gov.br 

Portal da Transparência: https://transparencia.sagres.sp.gov.br/home 

SIC: https://www.sagres.sp.gov.br/sic-servico-de-informacao-ao-cidadao 

Ouvidoria: https://www.sagres.sp.gov.br/ouvidoria 

Diário Oficial / Diário Eletrônico: https://www.sagres.sp.gov.br/diario-oficial-eletronico 

Telefone Institucional: (18) 3558-1112 

E-mail Oficial: gabinete@sagres.ap.gov.br 

Endereço: R. Vereador José Alexandre de Lima, 427, Centro -CEP: 17710-023 

http://www.sagres.sp.gov.br/

